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I. DISPOZITII GENERALE

I.1 Finalizarea studiilor de licenta

La Facultatea de Drept si Administratie Publicd din cadrul Universitatii ,,Tibiscus” din
Timisoara, finalizarea studiilor de licentd in invatamantul universitar se realizeaza numai prin
examen de licenta, care are doud componente de baza, cu notare distincta:

Examenele de licentd si de disertatie se desfasoard in conformitate cu prevederile:

Legii Invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare, Ordinul
nr. 7843 din 20 decembrie 2024 privind modificarea si completarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de absolvire, licentd/diploma si disertatie, aprobata
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.691/2024.

La Facultatea de Drept si Administratie Publica din cadrul Universitatii ,, Tibiscus” din
Timisoara pot sustine examenul de licenta absolventii proprii.

Scala de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate nu va reprezenta
reluarea integrald a examenelor sustinute pe parcursul anilor de studii. Scopul celor doud
probe este acela de a aprecia in ce masurd absolventii si-au insusit cunostintele teoretice si
practice primite 1n procesul instructiv, precum si modul de aplicare in practicd a acestora.

Scopul lucrarii de licenta este de a vedea in ce masurd absolventul stdpaneste, din
punct de vedere teoretic si practic, domeniul pe care si l-a ales pentru analiza. Lucrarile de
licentd, de diplomd@ sau de disertatie trebuie sa reprezinte elaborari proprii, contributii
originale in studierea problemelor abordate. Coordonatorii stiintifici, comisiile de examinare
trebuie sd se asigure ca studentii care sustin lucrdri de licentd, de diploma sau de disertatie
sunt cu adevarat autorii acestora, eliminand situatiile de cumparare ori de falsificare a calitatii
de autor.

Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de licentd se pot Inscrie
intr-o sesiune ulterioara in vederea sustinerii acestuia.

Candidatii la examenul de licenta prezintd la inscriere, pe langa celelalte documente,
un certificat de competenta lingvistica pentru comunicarea de specialitate intr-o limba de
larga circulatie internationald, eliberat de departamentul de profil din institutia de Tnvatdmant
superior, sau de o altad institutie specializatd, numai dacd documentele care atestd aceasta
competentd sunt recunoscute de catre universitate.

Examenul de licentd poate fi repetat in caz de nepromovare a acestuia, intr-o sesiune
ulterioard, cu suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente.

Se interzice comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificarii de
catre cumparator a calitdtii de autor al unei lucrari de licenta sau de disertatie.
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II. Organizarea examenului de licenta
II.1 Examenul de licenta este organizat in doua sesiuni anuale:
- 1ulie;
- septembrie.

I1.2 in conformitate cu planurile de invatamant dupa care au studiat absolventii promotiei
respective, Consiliul facultatii aproba tematica disciplinelor la care se sustin
examenele.

II.3 Temele lucrarilor de licentd sunt stabilite pe baza propunerilor conducatorilor
stiintifici si sunt aprobate de Consiliul Facultatii. Temele lucrérilor de licenta
trebuie sa apartind domeniului de studiu al dreptului.

I1.4 Se pot prezenta la examenul de licenta si absolventii din anii anteriori ai FDAP, care
nu au sustinut sau nu au promovat examenul de licenta.

IL.5 Consiliul facultatii stabileste componenta nominald a Comisiilor de licenta, pe
specializari in numar de minimum 3 (trei) membri, cu gradul didactic de lector,
conferentiar sau profesor universitar doctor; secretarul comisiei poate avea gradul
didactic de asistent, lector sau conferentiar universitar. Membrii comisiilor pentru
examene si ai comisiilor pentru solutionarea contestatiilor nu se pot afla, cu cei
examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al Ill-lea
inclusiv, conform legii. Membrii comisiei de examen elaboreaza subiectele pentru
proba scrisa de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate, corecteaza
lucrarile de la proba scrisa, evalueaza lucrarile de licenta.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de finalizare
a studiilor nu este publica.

Consiliul Facultatii stabileste si o subcomisie de supraveghere a examenului scris,
care va avea cel putin 2 membri pentru fiecare sala de examen.

Comisiile se propun de cétre consiliul facultatii organizatoare si se aproba de catre
Senatul Universitatii Tibiscus din Timisoara.

I1.6 La sustinerea lucrdrii de licentd se recomanda participarea conducatorului stiintific al

lucrarii.

I1.7 Data, ora si listele candidatilor inscrisi la sustinerea examenului de licenta vor fi
afisate la avizier si pe site-ul FDAP cu cel putin 48 ore Tnainte de proba scrisd. Candidatii
trebuie sd sesizeze secretariatul Facultatii dacd apar neconcordante intre datele personale si
datele afisate. Atat la proba scrisd, cét si la proba orala, candidatii vor avea asupra lor cartea
de identitate, pe care o vor prezenta comisiei de supraveghere si/ sau comisiei de examinare.
Lucrdrile scrise vor fi redactate doar cu pix sau stilou cu cerneala albastra (se exclude pixul cu
cerneala care se sterge). Probele mentionate pentru examenul de absolvire se desfdasoara in
prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen specifice fiecdrei probe si
a examinatului.

INI. inscrierea candidatilor in vederea sustinerii examenului de licenta
1.1 Inscrierea la examenul de licenta se face pe bazi de cerere scrisi, depusi la secretariatul
facultatii de fiecare absolvent cu cel mult 7 zile si cel putin 1 zi inainte de data la care este
programata desfasurarea examenului.
II1.2 Odata cu cererea de inscriere la examenul de licenta se depun la secretariat:
- lucrarea de licenta (tiparitd si pe CD), insotita de referatul conducatorului
stiintific si de raportul de originalitate;
- urmatoarele acte:
» certificat de nastere - copie;
» carte de identitate — copie;



diploma de bacalaureat sau echivalenta cu aceasta, in original;
certificat de competenta lingvistica;

supliment la diploma sau foaie matricola;

chitanta de plata a taxei de inscriere;

trei fotografii tip diploma;

un dosar plic.
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IV. DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA

IV.1. Examenul de licenta se desfasoara in doua etape:

V.2

IV.3.

V.4

1) evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate prin lucrare scrisa care
constd Intr-un test tip grila si rezolvarea unei spete (din domeniul dreptului
civil). Nota minima de promovare este 5 (cinci): 1 punct acordat din oficiu;
7,5 puncte pentru testul grild; 1.5 puncte pentru speta. Testul grild contine 75
de intrebari din Dreptul civil si Dreptul penal, fiecare intrebare fiind punctata
cu 0,1 puncte, pentru raspunsul corect.

Aceastd prima proba se desfasoard in scris, cu prezenta fizica si are durata de 2

ore.

2) prezentarea orala a lucrarii de licentd (proba de prezentare si sustinere publica a

lucrarii de absolvire) se desfdsoard in fata comisiei de licenta si este conditionata

de obtinerea notei 5 (cinci) la proba scrisa.

Rezultatul fiecarei probe se comunicd prin afisare la avizierul FDAP sau pe

Google Classroom respectind GDPR (Regulamentul general privind protectia

datelor personale) in termen de cel mult 24 de ore de la data sustinerii acesteia.

Pe baza sustinerii lucrdrii in fata comisiei, comisia acordd nota finala. Fiecare

membru al comisiei propune o notd de la 1 (unu) la 10 (zece), nota finala fiind

media aritmeticd a acestora, fard rotunjire. Media minima de promovare este 5

(cinct).

Media finald a examenului de licenta reprezintd media aritmetica intre nota de la

proba scrisa si nota obtinuta la sustinerea lucrdrii de licentd. Media minima de

promovare a examenului de licentd este 6 (sase). In cazul in care absolventul nu
obtine media de promovare a licentei de minim 6 (sase), la repetarea examenului

de licentd se sustine examen la proba cu nota cea mai mica. Daca proba scrisa nu a

fost promovati nu se poate sustine proba orald. In cazul in care un candidat a

promovat proba scrisd a examenului de licenta, insd nu a promovat proba orala, in

urmatoare sesiune de sustinere a examenului de licenta, candidatul poate depune o

cerere de echivalare a notei obtinute la examenul scris, daca nota a fost minim 5

(cinci), candidatul urmand sa sustind doar proba orala a examenului de licentd,

suportand taxele de reexaminare aferente anului in care se organizeaza examenul

de licenta.

Pentru o buna organizare a examenului de licentd, se aplica urmatoarele:

Secretariatul FDAP are obligatia de a pregéti salile unde are loc partea scrisa a

examenului de licentd, lipind pe bénci legitimatiile candidatilor cu fotografia

acestora si datele de identificare, in ordine alfabeticd, lasand doud locuri libere
intre candidati.

Candidatii vor intra in sdli cu minim 30 minute Tnainte de inceperea probei scrise,

avand obligatia de a prezenta cartea de identitate si de a verifica datele inscrise pe

legitimatia de concurs, lipitd pe banci. In cazul in care existi neconcordante,
candidatii au obligatia de a Instiinta secretariatul FDAP. De asemenea, candidatii
vor intra n sali farad telefoane mobile sau alte dispozitive electronice, carti sau alte
materiale didactice, detectarea acestora asupra lor fiind pedepsita cu eliminarea din
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examenul scris si intocmirea unui proces verbal care sd consemneze posibila
tentativa de frauda.

e Procesul verbal va fi semnat de minim doi supraveghetori care au fost prezenti in
sala in momentul constatdrii tentativei de frauda si de candidatul implicat in
incident.

e (andidatul are dreptul de refuza semnarea procesului verbal ce consemneaza
tentativa de frauda in care a fost implicat, acest lucru consemnandu-se in procesul
verbal intocmit in prezenta sa.

e Membrii comisiei de licentd, impreuna cu subcomisiile de supraveghere, vor
distribui subiectele de examen, explicand procedura de redactare a lucrdrii scrise.
La finalul examenului scris, membrii subcomisiei de supraveghere vor prelua
lucrarile candidatilor, doar in urma semnarii tabelelor de predare a lucrarilor de
catre fiecare candidat in parte. Fiecare lucrare va fi evaluata de doi membri ai
comisiei de licenta. in cazul unei neconcordante intre note, lucrarea va fi evaluata
de catre presedintele comisiei de licenta.

IV.5 Eventualele contestatii privind rezultatele primei probe se depun la secretariatul
facultatii in termen de 2 de ore de la comunicarea rezultatelor pe platforma Google
Classroom si se rezolvd cel mai tarziu pand in ziua urmdtoare depunerii
contestatiei, ora 9,00.

Contestatiile se rezolva exclusiv la nivelul Facultdtii de Drept si Administratie
publicd a Universitatii Tibiscus din Timisoara. Deciziile Comisiei de contestatii
sunt definitive.

La proba orala nu se admit contestatii.

Contestatiile se pot formula exclusiv in nume propriu si numai pentru lucrarea
proprie, printr-o cerere semnatd depusd la secretariatul FDAP, sediul din str.
Lascér Catargiu, et.III.

V. DESFASURAREA EXAMENULUI DE DISERTATIE

Examenul de disertatie consta dintr-o singurd probd, si anume prezentarea si sustinerea
lucrarii de disertatie.

Prezentarea si sustinerea disertatiei este publica. Media de promovare a examenului de
disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00. Media examenului de disertatie se calculeaza cu
doud zecimale, fard rotunjire. Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi
delalla10.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este
publicd. Comisiile de examen de disertatie sunt aprobate de Senat la propunerea
consiliului facultatii.

Presedintele comisiei de examen trebuie sd aiba gradul didactic de profesor universitar sau
conferengiar universitar. Membrii unei comisii trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si
gradul didactic de lector, conferentiar sau profesor. Secretarul comisiei are numai atributii
de administrare a documentelor.

Membrii comisiilor pentru examene §i ai comisiilor pentru analiza §i solutionarea
contestatiilor nu se pot afla, cu cei examinati sau intre ei, in relatie de sofi, afini si rude
pana la gradul al IlI-lea inclusiv, conform legii.

Componenta comisiilor pentru examenele de licentd/disertatie si a comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor se publica pe site-ul web al facultatilor.

Conducerea Universitatii ,, Tibiscus” din Timisoara si comisiile de examen poarta intreaga
responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.
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Rezultatele se comunica prin afisare in termen de cel mult 24 de ore de la data sustinerii
examenului de disertatie. La proba orald nu se admit contestatii.

VI. ELIBERAREA DIPLOMELOR

VI.1 Absolventilor care au promovat examenul de licenta se elibereaza ,,Diploma de licenta”.
Diploma de licentd va fi insotitd de: suplimentul la diplomd si anexa cu rezultatele la
examenul de licenta.

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se
elibereaza, in programul de studii/specializarea absolvit(d), de catre institutia organizatoare, in
termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

Pana la eliberarea diplomei de licentd, absolventul beneficiaza de o adeverinta care sa
ateste promovarea examenului de licenta.

V1.2 (1) Diplomele de master se elibereaza de catre Universitatea ,, Tibiscus” din Timisoara in
termen de cel mult 12 luni de la data promovirii. Impreund cu diplomele de master se
elibereaza si suplimentele la diplomad pentru proprii absolventi. Facultatea organizatoare
pastreaza in arhiva facultétii dosarul absolventului declarat admis la examenul de disertatie.
(2) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire a studiilor. In caz de pierdere sau de
distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile legale privind eliberarea
duplicatelor actelor de studii.

(3) Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un
certificat de studii universitare care cuprinde informatii privind forma de invatdmant la care s-
a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.

VII. NORME DE REDACTARE A LUCRARILOR DE LICENTA SI
DISERTATIE

VII.1. Forma de prezentare
Absolventii de la Facultatea de Drept si Administratie Publicd, specializarea Drept din
cadrul Universitatii Tibiscus din Timisoara care, care sustin examenul de licenta, vor prezenta
la inscriere lucrarea de licenta, tipdrita, cu toate semnele diacritice, pe format A4, in doua
exemplare, din care unul cu referat de analizd al Indrumatorului stiintific si nsotite de CD
dupa care s-a listat lucrarea.
Se recomanda folosirea editorului WORD cu caractere roménesti. Se va utiliza fontul
Times New Roman, cu caractere de 14 pentru titluri si 12 pentru text, la un rand.
Formatul paginii: Top: 2,5 cm;
Bottom: 2,5 cm;
Left: 3,5;
Right: 3,0 cm;
Gutter: 0 cm;
Header: 1,25 cm;
Footer: 1,25 cm.
Lucrarea de licenta va avea minimum 50 de pagini, anexele nefiind incluse in acest numar
de pagini.

VII.2. Structura lucrarii

Lucrarea va fi impartitd in: capitole, subcapitole, paragrafe, concluzii si bibliografie
finala, dar nu mai mult de 4 grade de titluri.

Orice titlu se va scrie centrat, cu majuscule si va fi precedat de un simbol numeric
incepand cu cifra 1, urmatd de un punct, dacd este cazul vor urma si alte cifre, despartite
intre ele prin puncte, in functie de gradul titlului subordonat (exemplu: 1. Capitolul; 1.1.
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Subcapitolul; 1.1.1. Paragraf). Daca lucrarea contine anexe, acestea se vor amplasa la
sfarsitul lucrarii si nu pe capitole. Anexele trebuie sd aiba titlu si vor fi numerotate din
text. Cuprinsul lucrarii, pe capitole, subcapitole, pagind etc. se va pune la Inceputul
lucrarii, imediat dupa pagina de titlu.

VIIL.3. Materialul ilustrativ

Figurile trebuie sa aiba un contrast foarte bun, fiind de preferat ca ele s nu depaseasca
formatul de text al paginii pe care vor fi tiparite. Figurile se numeroteaza pe capitole.
Legenda si numarul figurii se culeg cu caractere de marime 11.

VI1.4. Referinte bibliografice

Bibliografia se plaseaza la sfarsitul lucrarii dupd anexe. Titlurile bibliografice se scriu
in ordinea alfabetica a numelor autorilor, numerotandu-se cu cifre arabe urmate de punct;
cand sunt doi sau mai multi autori pentru o lucrare, regula referitoare la ordinea alfabetica
este valabilad doar pentru primul nume. Exemplu de scriere a bibliografiei:
1. Neagu, L., Drept procesual penal. Partea speciala, Editura Global Lex, Bucuresti,
2015.

VIL.S. Redactarea notelor de subsol

Toate lucrarile contin note de subsol, iar acestea se vor marca intr-un singur mod (cu
cifre arabe). Notele de subsol vor fi numerotate de la 1 la n pentru intreaga lucrare. Toate
notele mentionate pe o pagind trebuie sd se regaseascd in subsolul paginii respective.
Ordinea datelor in notele de subsol este urmatoarea: numele si initiala autorului, titlul
lucrarii, editura, anul, pagina, de exemplu:
1. Neagu, L., Drept procesual penal. Partea speciala, Editura Global Lex, Bucuresti,
2021, pp. 379-456

Dacé un autor, cu un singur titlu, este mentionat de mai multe ori pe parcursul lucrarii de
licenta, se foloseste exemplul:

2. Neagu, L., op.cit. p.32

Daca un autor are mai multe titluri si este mentionat de mai multe ori pe parcursul lucrarii
de licenta, se foloseste exemplul (mentionidndu-se si titlul cartii):

2. Neagu, 1., Falsul in inscrisuri. op.cit. p.33

Notele de subsol vor fi redactate cu caractere de 10, spatiate la un rand.

MACHETA COPERTA MACHETA PRIMEI PAGINI DIN INTERIOR
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VII.6 Citarea corecta si evitarea plagiatului
Conform art. 4, alin. (1), lit. d) din Legea nr. 206/2004 privind buna conduitd in cercetarea
stiintificd, dezvoltarea tehnologica si inovare, plagiatul este definit drept: “expunerea intr-o
opera scrisd sau o comunicare orald, inclusiv in format electronic, a unor texte, expresii, idei,
demonstratii, date, ipoteze, teorii, rezultate ori metode stiintifice extrase din opere scrise,
inclusiv in format electronic, ale altor autori, fara a mentiona acest lucru si fard a face
trimitere la sursele originale.”
Pentru a evita plagiatul, respectati regulile citarii: inchideti intre ghilimele orice text care
apartine altor autori; mentionati numele, titlul lucrarii, locul de aparitie, editura, anul, pagina;
fiti atenti la distinctia dintre cunostintele comune, care au intrat in patrimoniul stiintei si
informatiile din sfera dreptului de proprietate intelectuald. in fiecare paragraf al lucririi
trebuie sa fie facutd distinctia intre ideile altor autori si propriile idei. Lucrarea predatd la
secretariatul facultatii va fi atat in format print, cat si in format electronic (CD). Versiunea
electronica a lucrdrii va fi verificatd de conducatorul stiintific al lucrdrii printr-un soft
antiplagiat (http://plagiarisma.net/ro/). Conducatorul stiintific poate decide refacerea lucrarii
sau nesustinerea sa in urmatoarele conditii: dacd lucrarea contine texte fard ghilimele
identificate de softul antiplagiat ca fiind identice; daca apare un numar prea mare de
imprumuturi dintr-o singura sursd; daca lucrarea contine caracteristici de redactare care indica
prezenta unor imprumuturi ,,mecanice”. Gradul de similitudine (secvente identice de cel putin
10 cuvinte) admis este de 30%. Daca lucrarea in versiunea finala depdseste acest procent,
profesorul coordonator va interzice sustinerea lucrarii. Studentul 1isi asumad intreaga
responsabilitate pentru actele de plagiat. Depunerea lucrérii de licenta sau disertatie in format
tiparit se va face doar insotitd de CD cu versiunea electronica a lucrarii si Raport de
similaritate generat de platforma http://plagiarisma.net/ro/.

Prezenta Metodologie este anexa la ,,Regulamentul de organizare si functionare pentru
fiecare ciclu de studii universitare: licentd, master, doctorat” si a fost aprobatd in sedinta de
Senat UTT din data de .............

DECAN,
Lect. dr. Carmen PARVULESCU
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